Перечень материалов (информации), передаваемых в ОАО «РосЭК»
 - Независимый орган по аттестации лабораторий неразрушающего контроля

1. Заявка на аттестацию лаборатории с указанием области аттестации (виды контроля, объекты контроля) – оригинал (прил. 3 ПБ 03-372-00).
2. Сведения о предприятии, лаборатории по прилагаемой форме.

3. Заверенная оригинальной печатью организации копия штатного расписание лаборатории (п.7., п.8.1.4. ПБ 03-372-00) и приказ о создании лаборатории (ПРИ НАЛИЧИИ).

4. Паспорт лаборатории (в соответствии с требованиями прил.2 ПБ 03-372-00).

5. Санитарно-эпидемиологическое заключение и лицензия на право работы с ИИИ (при наличии рентгенографического контроля), а также лицензия Федеральной службы Ростехнадзора (Госатомнадзора) на право работы с радиоактивными источниками излучения (при наличии гаммаграфического контроля) (п.4. ПБ 03-372-00).

6. Учредительные документы: Устав предприятия (титульный лист и страницы с указанием названия организации, юридического адреса и видов деятельности) с изменениями (если имеются), свидетельство о регистрации организации, свидетельство (а) о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе, свидетельство (а) о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, информационное письмо Федеральной службы государственной статистики (Росстат).

7. Положение о филиале (ах) организации (если лаборатория входит в состав данного подразделения).

8. Лицензии Ростехнадзора, Госстроя (при их наличии).

9. Документ (договор аренды или иной документ) на право занимать помещения, в которых располагается лаборатория.

10. Положение о лаборатории (в соответствии с требованиями пункта 8.1.1. ПБ 03-372-00).

11. Руководство по качеству (в соответствии с требованиями пункта 5.3. ПБ 03-372-00).

12. Квалификационные удостоверения и удостоверения специалистов НК о проверке знаний Правил, норм безопасности Ростехнадзора (Госгортехнадзора России) (п.7., п. 8.1.4. ПБ 03-372-00). 
13. Свидетельства о поверке (аттестации, калибровке) средств неразрушающего контроля и средств измерений (располагаются последовательно по видам НК: РК, УК (включая и паспорта на СОПы), АЭ, МК (включая и паспорта на контрольные образцы), ВК, ПВК/ПВТ (включая и паспорта на контрольные образцы), ВД, ЭК, ТК, ВИК) (п. 8.1.2. ПБ 03-372-00). Копии свидетельств о поверке представляются на оборудование и средства НК только по заявляемым видам (методам) контроля.
14. Должностные инструкции на начальника лаборатории, инженерный персонал и производственные (рабочие) инструкции на дефектоскопистов (п.8.1.4. ПБ 03-372-00).

15. Инструкция по порядку ведения архива (п. 8.1.5. ПБ 03-372-00).
16. Письмо (справка) за подписью руководителя организации о наличии нижеперечисленных документов (материалов).
В ОАО «РосЭК» передаются копии документов (за исключением п. 1 – передается оригинал заявки на аттестацию). Документы должны быть предоставлены в папке вместе с сопроводительным письмом и уложены в соответствии с представленным перечнем. 
На месте в лаборатории также должны быть следующие документы:

· регистрационные документы на средства контроля (учетные листы или карточки) (п.6.3., п.8.1.2. ПБ 03-372-00).;

· эксплуатационные документы на средства НК в том числе паспорта на стандартные, испытательные и контрольные образцы (п.8.1.2. ПБ 03-372-00).
· технологические инструкции (карты), регламентирующие порядок проведения (технологию) контроля конкретных объектов (п.8.1.3. ПБ 03-372-00).; 

· графики поверки и технического обслуживания средств НК (п.8.1.2. ПБ 03-372-00);

· документация по архиву результатов контроля и фонду нормативных документов (журнал регистрации архива (фонда)) (п.8.1.5. ПБ 03-372-00);

· инструкции по технике безопасности при проведении контроля неразрушающими методами (п.7. ПБ 03-372-00).;

· журналы регистрации результатов контроля и копии заключений по результатам контроля неразрушающими методами (п.9. ПБ 03-372-00).
· документы системы качества ЛНК (записи, график проведения внутренних аудитов, акты аудитов и т.п.);

· акты испытаний рентгенаппаратов (при наличии рентгенографического контроля);

· инструкция по входному контролю поступающих в лабораторию химических реактивов и рентгенографической плёнки (при наличии рентгенографического контроля);

· журнал приходно-расходного учёта рентгеновских аппаратов (при наличии рентгенографического контроля).

